
 
PAGOS (UNA VEZ VALIDADA LA OPCIÓN DE POSTULACIÓN A CONVOCATORIA) 
 
➢ Seleccionar el Menú “Convocatoria” y se mostrará una tabla con la información de 

todas las entidades que pueden participar en la convocatoria. 
➢ Seleccionar “Ver Convocatorias” sobre la entidad en la cual se requiere visualizar el 

apartado de “Mis pagos”. 

 
 
 

➢ Para visualizar la opción de “Ir a Pagos” es requerido que la convocatoria se 
encuentre en estatus “Confirmada”. 

 
 

➢ En la parte superior de la pantalla se mostrará la entidad sobre la que se va a trabajar 
y la opción para regresar. 

 
➢ Seleccionar “Ir a pagos”, se mostrarán 2 pestañas: “Mis Pagos” y 

“Facturas”. 



 

 
➢ En la opción “Mis Pagos”: 

1) Pagos > En Lista de pagos. 

 
 

o Se mostrarán los siguientes conceptos: 



 
o CUOTA PARTICIPACIÓN AL PROCESO Y REGALÍAS POR LA 

LICENCIA DE USO EXCLUSIVO DE DISTINTIVO ESR® 
o RETROALIMENTACIÓN DISTINTIVO ESR® (Opcionales) 

  
o RÉPLICA ESTATUILLA DISTINTIVO ESR® (Opcionales)  

o Se mostrarán la siguiente información por concepto: 
o Estatus. 
o Descripción. 
o Cantidad. 
o Fecha. 
o Monto Unitario. 
o Monto. 
o Monto Total. 

 
 

➢ Al seleccionar el checkBox de algún concepto se habilita la opción para 
cargar comprobantes. 

o No hay parcialidades. 

 
 

➢ Al cargar el documento se habilitará el botón “Subir Comprobante”. 



 

 
➢ Al seleccionar el botón “Cargar Documento” el comprobante se visualiza en el 

apartado 2 “Comprobantes” y mostrara el mensaje “Datos Guardados” 

 
 



 
➢ Al seleccionar el checkBox del concepto en el apartado de “Comprobantes”, 

se habilita el botón “Validar” 

 
 
 
 
 

➢ Al seleccionar el botón “Validar”. 
o Se envía el comprobante para que sea revisado por un colaborador 

de cemefi. 
o Se desaparece el comprobante del apartado de “Comprobante”. 
o Se muestra a un mensaje “Datos Guardados”. 
o Cambia el estatus del concepto a “Revisión” en el apartado de pagos. 
o Se deshabilitará el checkBox del concepto que se envió a validar en el 

apartado de pagos. 
 



 

 
 

➢ Se puede adjuntar 1 comprobante por todos los conceptos o 1 comprobante por 
concepto. 

➢ El botón “Cerrar “regresa a las convocatorias. 

 
 
 
 

2) Facturas > En este apartado se podrá solicitar facturas anticipadas. 
 
➢ Al seleccionar el checkBox de la descripción que se requiere la factura, se 

habilitara el botón” Solicitar Factura”.  

 



 

 
➢ Al seleccionar el botón “Solicitar Factura". 
➢ Se mostrar un mensaje de “Datos Guardados”. 
➢ Se enviará un correo al área pertinente para que proporcione la factura. 
➢ Al seleccionar el Botón “Descargar Orden Pago” se descarga un documento en 

Excell con la información de la orden de pago. 

 

 
 


