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Guía Facturación a terceros 
 

Una vez que cuentes con el acceso en el apartado de pagos dentro de la 
plataforma, puedes solicitar la factura anticipada, recuerda que esta sale con 
los datos fiscales de la empresa postulada: 
 

 
 
En caso de requerir la factura con los datos fiscales de una razón social distinta 
de la Entidad Registrada, selecciona la opción “Datos fiscales de terceros”: 
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Ingresa los datos fiscales de la razón social a la que se emitirá la factura. Una 
vez ingresados los datos selecciona la opción guardar. 
 

 
 
En la sección documentos requeridos descarga la solicitud de facturación a 
terceros, que es el documento en el que expondrás los motivos por los que 
solicitas el cambio de datos fiscales de la entidad registrada. Una vez 
descargado y llenado el documento deberás imprimirlo en hoja membretada e 
ir firmarlo por el representante legal.  
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Cuando cuentes con la solicitud ante mencionada, es necesario que sea 
cargada a la plataforma acompañada de la Constancia de Situación Fiscal 
vigente (antigüedad máxima de 3 meses) y selecciones enviar a validar. 
 

 
 
Podrás verificar el estatus de la solicitud, que puede ser cualquiera de las 
siguientes 3 opciones:  

• En Revisión: Cemefi no ha valido la información 
• Rechazado: Existen inconsistencias en la solicitud 
• Aprobado: Puedes continuar con el proceso  
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Para continuar con el proceso selecciona si requieres factura anticipada  

  
 
Realizada la selección de factura anticipada, se deberá confirmar la solicitud 
de factura a nombre de un tercero. Contarás con las opciones:  
 

• NO:  Para facturar a nombre de la entidad Registrada,  
• SI: Para facturar con los datos del tercero autorizado.  
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Seleccionada la opción, se visualizarán los datos fiscales a los que se emitirá la 
factura. 

 

   
Una vez validados los datos fiscales, selecciona continuar. En este momento 
se generará el CFDI , te agradecemos tener paciencia, el proceso puede 
demorar hasta 3 minutos, te sugerimos no actualizar la pantalla.   
Ahora si ya puedes entrar en la pestaña de facturas y podrás descargar los 
documentos en PDF y XML.  
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En caso de no obtener el archivo PDF, lo puedes recuperar en “Recuperar PDF” 
 

 
 
 
Si tu pago es en línea solo selecciona no y el método de pago en línea. 
Realizaras el mismo proceso antes mencionado si la factura la requieres con 
datos distintos a la empresa postulada 

 
 
 
 


