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[l Manual de Registro en la Plataforma Comunidad Cemefi (sin registro AIT)

Bienvenida/o a la Plataforma Comunidad Cemefi. A través de esta herramienta podras
gestionar tu perfil como persona usuaria y registrar a tu organizacion para formar parte de
nuestra Comunidad.

Sigue estos pasos para realizar tu registro correctamente:

1. & Ingreso a la Plataforma

Accede a la plataforma en el siguiente enlace:
= https://comunidad.cemefi.org/inicio

2. 2 Registro de Usuario
1. En la pantalla de inicio, introduce tu correo electrénico y una contrasena.
2. Daclic en el botén “Registrate”.

3. Recibiras un correo electronico de confirmacion con una liga para verificar tu
cuenta (vigente por 30 minutos).

4. Una vez confirmada tu cuenta, vuelve a ingresar a la plataforma desde:
= https://comunidad.cemefi.org/inicio

5. Completa los datos de tu perfil personal:
o Nombre
o Apellido paterno
o Apellido materno
o Correo electronico
o Teléfonos
o RFC personal (13 caracteres)

6. Da clic en “Guardar” para completar tu registro como usuario/a.

3. & Seleccion de Area

e Situ organizacién es una OSC (Organizacién de la Sociedad Civil), selecciona
el area “Filantropia” y da clic en “Continuar”.


https://comunidad.cemefi.org/inicio
https://comunidad.cemefi.org/inicio
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4. [.] Registro de Entidad
1. En tu panel principal, da clic en “Ir a mis entidades”.

2. Daclic en el botén “Nueva entidad” para comenzar el registro.

5. & Registro de tu Organizacion

Completa los siguientes mdédulos con la informacion correspondiente de tu entidad:
1. Informacién general

2. Informacién OSC

3. Datos de contacto

4. Tematica

5. Redes sociales

6. Carga de documentos

! Si después de subir estos documentos la plataforma no te permite avanzar y muestra el
siguiente mensaje de error, te pedimos salir y volver a entrar para poder continuar.
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Entidad: PRUEBA 1 FUNDACION PRUEBA

Completado: 80%

Falta informacion del registro (Documentos)

Una vez que hayas llenado todos los modulos:

Da clic en “Enviar a validar” para que revisemos y aprobemos tu registro.
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UNA VEZ APROBADO TU REGISTRO
™ Ingreso ala Plataforma

1. Accede a la plataforma en el siguiente enlace:
= https://comunidad.cemefi.org/inicio

6. & Iniciar Sesion
¢ Inicia sesion con el usuario y contrasefia que creaste anteriormente.

e Una vez iniciada la sesién, veras el menu principal con 3 secciones:
a. Inicio: la primera pantalla te permite ver tus entidades aprobadas y/o
registradas
b. Mis entidades: esta pantalla muestra una configuraciéon nueva y es
donde se concentran las nuevas funcionalidades del sistema de
Comunidad Colaborativa.
c. Ayuda: muestra las ligas para redirigir directamente a la pagina
Cemefi

7. [.] Mis Entidades

Dentro de la pantalla "Mis entidades" podras visualizar las entidades registradas
previamente.
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8. & Visualizacion y Adquisicion de Plan de beneficios

Si tu entidad cuenta con un tipo de pertenencia podras adquirir un plan de beneficios
disefiado por Cemefi.


https://comunidad.cemefi.org/inicio
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1. Haz clic en los 3 puntos de la columna de acciones y selecciona "Ir a
membresias”
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ﬁ Mis entidades

Nombre Validacldn del Estatus Corporathe [ Pertenencia A Estatus
carta registrn Grupas Sade / Miembro Tt Camafi Stenis Pertenencia Ascisns

PRUERA AC FLAAROIDINTAY | # COMNFIRMADA G oF AFILIADIC

- El sistema mostrara:
- Nombre y costo de cada plan de beneficios disponible.
- icono de "ojito" (Ver membresia) debajo del costo.
- Cuadro resumen de costos en el lado derecho.

Nota: La opcién "Ir a membresias" aparece Unicamente si el administrador Cemefi aprobé
y asigno un tipo de pertenencia a tu entidad.

Después de entrar al menu de beneficios, se mastraran las opciones de plan de beneficios.
Deberas seleccionar una de acuerdo con tus necesidades.

Si tienes dudas sobre cudl plan de beneficios seleccionar, envia un correo a
cristina.ruiz@cemefi.org
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] Adquirir membresia
i e

Plan de Afilado para Plan Affiado OSC - Fundacion Plan Afilado OSC Concepto
O8C {operativa) donante / empresacial {Operativa) con AIT
$1.50000 $5,000.00 43.000,00

TOYAL A PAGAR

| TTORMAGON Y ConoahaNTo" =

Para poder activar los beneficios, haz click en el boton “Pagar/Mis pagos” ubicado en la
tabla resumen de costos siempre y cuando hayas seleccionado el tipo de beneficios

Hacer click en este botdén no te comprometera a realizar el pago en ese momento.
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9. @ Detalle del Plan de beneficios

Una vez activados los beneficios, regresa al menu “Mis Entidades” y haz clic en los 3 puntos
de la columna de acciones y selecciona "Mis Beneficios"

. )

Extatus Carparative /

Grupos Sade / Miembro

El sistema desplegara una tabla con los beneficios incluidos en la membresia que adquirid,
la tabla contiene las columnas:

Beneficios, Unidades adquiridas, Unidades autorizadas y la columna de Acciones.

Los beneficios estaran agrupados por el servicio al que pertenecen, los servicios estan en
filas color naranja.

Informacién membresia

Membresia: Plan de Afiliado para empresa o institucion Costo: $50,000.00
educativa pablica
Unidad
Descripeidn Beneficio Detalle e o Cantidad Consideradones
VISIBIL \E ¥ AKX t
TRAVES DF
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10. s> Beneficios Adicionales

Los beneficios adicionales configurados por Cemefi aparecen en la parte inferior de la
tabla.

- Para ver detalles de un beneficio, selecciona el icono "ojito" junto a él
- Para adquirir beneficios adicionales:

- Marca las casillas de los beneficios deseados

- Estos se agregaran a tu lista de conceptos y total a pagar

11. & Proceso de Pago

Para proceder a pagar la membresia debes seleccionar el boton “Pagar/Mis pagos”
1. Selecciona el botén "Pagar/Mis pagos" en el cuadro resumen de costos
2. El sistema mostrara una pantalla con las opciones de pago disponibles
3. Se desplegard una tabla con los detalles completos del pago. Esta tabla

incluye un resumen de costos:
a. Costo base de la membresia.
b. Beneficios adicionales seleccionados.
c. Suma total a pagar (membresia + beneficios adicionales).
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[(-j‘ Pagos Membresias

Historial de Pagos
@ rara efecto de realizar tu transferencia, deberds indicor l referencia y pagar el importe ex:

Cantidad Facha Monto Unitario Referencia Pasarela Monto

Estatus Descripcién

NDIENTE Plan Afiliado OSC (Operativa) con Al

Monto Total

v | Se ha confirmado la membresfa a adquirie

Nota: Las instrucciones detalladas sobre los métodos de pago disponibles y el proceso
completo de pago se encuentran en el "Guia de Pago de la Plataforma Comunidad Cemefi”.

Para dudas, por favor contacta al correo comunidad@cemefi.org
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