
 
 

  

 

   

 

     Manual de Registro en la Plataforma Comunidad Cemefi (con registro AIT) 
 

Bienvenida/o a la Plataforma Comunidad Cemefi. A través de esta herramienta podrás 
gestionar tu perfil como persona usuaria y administrar tu pertenencia a la Comunidad Cemefi 
 

Sigue estos pasos: 
 
 

1. 🖥 Ingreso a la Plataforma 
 

1. Accede a la plataforma en el siguiente enlace: 

     https://comunidad.cemefi.org/inicio 

 
 

2.      Iniciar Sesión 

 

• En la pantalla de inicio, introduce el mismo correo electrónico y contraseña que utilizas 
para entrar a la plataforma AIT. 
 

• Una vez iniciada la sesión, verás el menú principal con 3 secciones: 
a. Inicio: la primera pantalla te permite ver tus entidades aprobadas y/o 

registradas  

b. Mis entidades: esta pantalla muestra una configuración nueva y es donde se 
concentran las nuevas funcionalidades del sistema de Comunidad 
Colaborativa.  

c. Ayuda: muestra las ligas para redirigir directamente a la página Cemefi  

 
 
 

3.        Mis Entidades 
 
Dentro de la pantalla "Mis entidades" podrás visualizar las entidades registradas previamente.  

 
Una vez que el registro esté completamente lleno, deberás enviar a validar. 
 
 

Nota:  

• En caso de no tener entidades registradas, puedes revisar el Manual de Registro en 
la Plataforma Comunidad Cemefi (sin registro AIT). 

• Deberás revisar todas las pestañas del registro, pues seguramente hay campos que 
hacen falta llenar 

a. Revisar que el contacto principal esté vigente 
b. Revisar que el contacto de Dirección General (o equivalente) esté dado alta y 

vigente 

• En la última pestaña de documentos, deberás subir la  
a. Constancia de Situación Fiscal vigente,  
b. revisar que el logo compartido es el vigente en tu entidad y  
c. que esté disponible el Acta Constitutiva. 

4.     Visualización y Adquisición de Plan de beneficios 

https://comunidad.cemefi.org/inicio


 
 

  

 

   

 

 
Si tu entidad cuenta con un tipo de pertenencia podrás adquirir un plan de beneficios diseñado 

por Cemefi. 
 

1. Haz clic en los 3 puntos de la columna de acciones y selecciona "Ir a membresías" 

· El sistema mostrará: 
  - Nombre y costo de cada plan de beneficios disponible. 
  - Ícono de "ojito" (Ver membresía) debajo del costo. 

  - Cuadro resumen de costos en el lado derecho. 
 

 
 
 

En cuanto puedas visualizar la membresía asignada, haz click en el botón “Pagar/Mis pagos” 
ubicado en la tabla resumen de costos para poder activar los beneficios. 
 

Hacer click en este botón no te comprometerá a realizar el pago en ese momento. 
 

 
 

 



 
 

  

 

   

 

Nota: La opción "Ir a membresías" aparece únicamente si el administrador Cemefi aprobó y 
asignó un tipo de pertenencia a tu entidad. 

 

 
 

5.        Detalle del Plan de beneficios 
 
Una vez activados los beneficios, regresa al menú “Mis Entidades” y haz clic en los 3 puntos 

de la columna de acciones y selecciona "Mis Beneficios" 
 

 
 

El sistema desplegará una tabla con los beneficios incluidos en la membresía que adquirió, 

la tabla contiene las columnas: 
Beneficios, Unidades adquiridas, Unidades autorizadas y la columna de Acciones. 

 

Los beneficios estarán agrupados por el servicio al que pertenecen, los servicios están en 
filas color naranja. 
 



 
 

  

 

   

 

 
 

 

6.           Beneficios Adicionales 

 
Los beneficios adicionales configurados por Cemefi aparecen en la parte inferior de la tabla.  
 
· Para ver detalles de un beneficio, selecciona el ícono "ojito" junto a él  

· Para adquirir beneficios adicionales: 
  - Marca las casillas de los beneficios deseados 
  - Estos se agregarán a tu lista de conceptos y total a pagar 

 
 

7. 💳 Proceso de Pago 

 
Para proceder a pagar la membresía debes seleccionar el botón “Pagar/Mis pagos”  

1. Selecciona el botón "Pagar/Mis pagos" en el cuadro resumen de costos 
2. El sistema mostrará una pantalla con las opciones de pago disponibles 
3. Se desplegará una tabla con los detalles completos del pago. Esta tabla incluye un 

resumen de costos: 
a. Costo base de la membresía. 
b. Beneficios adicionales seleccionados. 

c. Suma total a pagar (membresía + beneficios adicionales). 

Nota: Las instrucciones detalladas sobre los métodos de pago disponibles y el proceso 

completo de pago se encuentran en el "Guía de Pago de la Plataforma Comunidad Cemefi”. 

 

Dudas, por favor contacta al correo yolanda.ramirez@cemefi.org  

mailto:yolanda.ramirez@cemefi.org

